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MICROSOFT 365 ZIELGRUPPE
PRIVATANWENDER

Ideen zum Leben 
erwecken

Noch nie war es so 

einfach, Texte zu 

schreiben, zu gestalten 

und nahtlos auf 

verschiedenen Geräten zu 

verwenden. Arbeiten Sie 

mit den neuesten 

Assistenzfunktionen.

Perfekt organisiert

Verwalten Sie jetzt 

mehrere Kalender in einer 

zentralen Ansicht. Ob 

private Veranstaltungen 

oder berufliche Meetings: 

Sie sind immer auf dem 

Laufenden.

Ihre wichtigsten Daten, 
bestens geschützt

Vertrauen Sie darauf, 

dass Ihre Dateien durch 

erweiterte Sicherheit 

rundum geschützt sind.

Gemeinsam mehr 
erreichen

Egal, ob Schulprojekt, 

Verkaufspräsentation oder 

Newsletter – Sie können 

nahtlos mit anderen 

gleichzeitig arbeiten und 

somit Ideen und Pläne 

schneller umsetzen.



MICROSOFT 365 ZIELGRUPPE
PRIVATANWENDER

Barrierefreiheit ist 
unser Markenzeichen

Microsoft 365 fördert die Teilhabe 

und Produktivität aller Menschen –

ganz gleich, an welchem Gerät.

Einfach in Kontakt bleiben

Skype-Videoanrufe sind eine einfache 

Möglichkeit, persönliche Kontakte zu 

pflegen. Verabreden Sie sich ganz 

einfach zu virtuellen Treffen, 

Lesezirkeln und anderen Aktivitäten –

per Smartphone, Tablet oder 

Desktop.

Kreative Premium-Inhalte

Nutzen Sie das große Angebot 

lizenzgebührenfreier Inhalte, darunter 

Vorlagen, Agenturfotos, Symbole und 

Schriftarten.

Fortlaufender 
technischer Support

Noch Fragen? Unser einfach 

zugänglicher technischer Support ist 

per Chat oder Telefon für Sie da.



MICROSOFT 365 ZIELGRUPPE

OFFICE-ANWENDUNGEN E-MAIL UND KALENDER CHAT, TELEFONIE UND 

BESPRECHUNGEN

CLOUDSPEICHER

KLEINE UND MITTELSTÄNDIGE UNTERNEHMEN

GEMACHT FÜR MOBILES ARBEITEN

VERBINDEN SIE IHRE MITARBEITER MIT WICHTIGEN KONTAKTEN, INFORMATIONEN UND INHALTEN, 
UM DIE PRODUKTIVITÄT UND DIE TEAMARBEIT ZU FÖRDERN.

Bleiben Sie über Outlook und 

Exchange immer mit Kunden und 

Kollegen in Kontakt.

Nutzen Sie stets aktuelle Versionen 

von Word, Excel, PowerPoint und 

anderen Office-Lösungen auf dem 

Gerät Ihrer Wahl.

Halten Sie Ihr ganzes Team mit 

Microsoft Teams auf dem neuesten 

Stand – per Chat, Onlinebesprechung 

und Telefonanruf.

Verwalten Sie Ihre Dateien mit 1 TB 

OneDrive-Cloudspeicher von 

praktisch jedem Ort.
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WENIGER SCHREIBARBEIT ERKENNTNISSE 

GEWINNEN

ROUTINEAUFGABEN 

VEREINFACHEN

BESTEHENDE APPS 

EINBINDEN

KLEINE UND MITTELSTÄNDIGE UNTERNEHMEN

IMMER PERFEKT ORGANISIERT

FÜHREN SIE IHR UNTERNEHMEN NOCH EFFIZIENTER, UND SORGEN SIE MIT MODERNEN TOOLS FÜR 
REIBUNGSLOSERE ABLÄUFE.

Sammeln Sie mit Abstimmungen, 

Umfragen und Fragebögen ganz 

einfach Daten und Erkenntnisse von 

Mitarbeitern und Kunden.

Digitalisieren Sie manuelle und 

immer gleiche Papierformulare 

mithilfe von Microsoft Forms.

Automatisieren Sie häufige 

Routineaufgaben mit Power 

Automate.

Bündeln Sie alle Tools an einem Ort, 

indem Sie Drittanbieter-Anwendungen 

in Microsoft Teams integrieren.
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SCHUTZ VOR 
CYBERANGRIFFEN

SICHERE KUNDENDATEN GERÄTE SCHÜTZEN LEICHTES IT-MANAGEMENT

KLEINE UND MITTELSTÄNDIGE UNTERNEHMEN

RUNDUMSCHUTZ FÜR WICHTIGE DATEN

SCHÜTZEN SIE MITARBEITER, INFORMATIONEN UND KUNDENDATEN DURCH EINE ZUVERLÄSSIGE 
SICHERHEITSLÖSUNG DER ENTERPRISE-KLASSE.

Schützen Sie Ihre Informationen vor 

Cyberangriffen, unbefugtem Zugriff 

und versehentlicher Löschung.

Schützen Sie sich vor Viren, 

Schadsoftware, Phishing-Angriffen, 

Ransomware, Spam und anderen 

Bedrohungen.

Schützen Sie Ihre Informationen, 

selbst wenn Mitarbeiter über ihre 

privaten Geräte darauf zugreifen.

Konfigurieren und verwalten Sie ganz 

einfach Nutzer, Geräte und Daten, um 

mehr Zeit für Ihr Geschäft zu haben.



GROßUNTERNEHMEN
MICROSOFT 365 ZIELGRUPPE

Teamarbeit und reibungslose Abläufe

Teams bietet Teamarbeit, 
Besprechungen, Telefonanrufe und 
Business-Anwendungen an einem Ort.

Unternehmensweite Einblicke

Erleichtern Sie Ihren Mitarbeitern die 
Arbeit mit einfach zugänglichen 
Informationen und Fachwissen.

Unterwegs produktiv bleiben

Wechseln Sie mithilfe leistungsfähiger 
mobiler Apps nahtlos zwischen Computer 
und Mobilgeräten.

Endpunkte nahtlos verwalten

Bilden Sie alle verbundenen Geräte in 
einer transparenten "End-to-End"-
Verwaltungslösung ab.

Mehr erreichen mit KI-fähigen Tools

Intelligente Funktionen sorgen für mehr 
Kreativität, neue Erkenntnisse und 
personalisierte Unterstützung.

Rundum sicheres Unternehmen

Microsoft Cloud bietet moderne 
Sicherheit, Risikokontrolle und die 
Einhaltung von Compliance-Standards.

PERSÖNLICHE PRODUKTIVITÄT UNTERNEHMENSPRODUKTIVITÄT



BILDUNGSEINRICHTUNGEN
MICROSOFT 365 ZIELGRUPPE

Kreativität wecken

Fördern Sie Kreativität, 
Zusammenarbeit und 

Problemlösungskompetenz durch 
immersive und ansprechende Apps.

Verbessern Sie die Unabhängigkeit 
von Schülern und Studenten aller 
Fähigkeitsstufen mit intelligenten 

Tools.

Erwecken Sie Ideen zum Leben, 
indem Sie diese in 3D und mit 

Datenvisualisierungstools darstellen.

Teamarbeit fördern

Arbeiten Sie zusammen und sparen 
Sie Lehrern durch einen einzelnen 
Hub für Klassen und Teams Zeit.

Vernetzen Sie sich leicht mit anderen 
und verfassen Sie Inhalte in Echtzeit.

Erfüllen Sie die Bedürfnisse 
einzelner Schüler mit einen 

universellen Toolkit zum Vernetzen, 
Teilen und Kommunizieren innerhalb 

und außerhalb des Unterrichts.

Einfach und sicher

Verwalten Sie Benutzer, Daten und 
Geräte über ein Dashboard.

Schützen Sie Identitäten, Apps, 
Daten und Geräte mit intelligenter 

Sicherheitssoftware, die durch 
Machine Learning optimiert wird.

Managen Sie die Datenarchivierung, 
-Governance und -suche.



EXCEL
MICROSOFT 365 PRODUKTE

Excel lernt aus Ihrer Arbeitsweise und organisiert Ihre 

Daten, damit Sie Zeit sparen. Erstellen Sie Tabellen ganz 

leicht von Vorlagen oder einfach so, und nutzen Sie 

leistungsstarke Formeln für Ihre Berechnungen.

Intelligente Funktionen für Experten und 
Neueinsteiger



EXCEL
MICROSOFT 365 PRODUKTE

Gestalten Sie Ihre Daten noch ansprechender und 

aussagekräftiger mit Formatierungen, Sparklines und 

Tabellen in neuen Diagrammen und Grafiken. Erstellen 

Sie mit nur einem Klick Prognosen, um Trends zu 

erkennen.

Alle Daten im Blick



EXCEL
MICROSOFT 365 PRODUKTE

Geben Sie Ihre Arbeitsmappe für Ihr Team frei, damit alle 

immer in Echtzeit an der neuesten Version arbeiten und 

Aufgaben schneller erledigt sind. Mit Microsoft 365 

können Sie Ihre Excel-Datei vom Mobilgerät4, Desktop 

oder Webbrowser bearbeiten.

Besser im Team

https://www.microsoft.com/de-at/microsoft-365/excel#disclaimerregion
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AKTIVITÄTSBERICHTE WÖCHENTLICHE 

E-MAIL-BERICHTE

MICROSOFT FAMILY SAFETY

GESUNDE DIGITALE GEWOHNHEITEN FÖRDERN

BLEIBEN SIE ÜBER DIE DIGITALEN AKTIVITÄTEN IHRER FAMILIE AUF DEM LAUFENDEN. AUF DIESER GRUNDLAGE 

LÄSST SICH DANN ÜBER ANGEMESSENES ONLINEVERHALTEN DISKUTIEREN. DIE BERICHTE ÜBER DIGITALE 

AKTIVITÄTEN SIND SOWOHL FÜR ELTERN ALS AUCH FÜR KINDER EINSEHBAR. SIE UMFASSEN INFORMATIONEN ÜBER 

DIE BILDSCHIRMZEIT, BESUCHTE WEBSITES ODER BEGRIFFE, NACH DENEN IHRE KINDER GESUCHT HABEN.
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LIMITS FÜR APPS UND 

SPIELE

GERÄTELIMITS MEHR BILDSCHIRMZEIT 

ANFRAGEN

MICROSOFT FAMILY SAFETY

DER WEG ZUR DIGITALEN BALANCE

BEGRENZEN SIE DIE GERÄTEZEIT FÜR XBOX UND WINDOWS. WENN IHRE KINDER DURCH ONLINEUNTERRICHT MEHR 

ZEIT AM BILDSCHIRM VERBRINGEN, KÖNNEN SIE IHNEN LIMITS FÜR DIE NUTZUNG BESTIMMTER APPS ODER SPIELE 

UNTER XBOX, WINDOWS UND ANDROID SETZEN.
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FILTER FÜR APPS 

UND SPIELE

WEB- UND SUCHFILTER INHALTSFILTER 

ANFORDERN

MICROSOFT FAMILY SAFETY

SICHER SURFEN MIT INHALTSFILTERN

SORGEN SIE DAFÜR, DASS IHRE KINDER IM INTERNET SICHER UNTERWEGS SIND. BLOCKIEREN SIE 

UNANGEMESSENE ANWENDUNGEN UND SPIELE, UM GESUNDE GEWOHNHEITEN ZU FÖRDERN. IN DEN MICROSOFT 

EDGE-EINSTELLUNGEN KÖNNEN SIE AUßERDEM FESTLEGEN, DASS NUR KINDERFREUNDLICHE WEBSITES BESUCHT 

WERDEN DÜRFEN. GILT FÜR XBOX, WINDOWS UND ANDROID.
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STANDORTFREIGABE GESPEICHERTE ORTE

MICROSOFT FAMILY SAFETY

STANDORT MIT ANDEREN TEILEN

RÄUMLICH ENTFERNT UND DOCH NAH VERBUNDEN DURCH STANDORTFREIGABE. VERFOLGEN SIE AUF EINER KARTE 

MIT, WO IHRE LIEBSTEN GERADE SIND. DARÜBER HINAUS KÖNNEN SIE DIE ORTE SPEICHERN, DIE IHRE 

FAMILIENMITGLIEDER AM HÄUFIGSTEN AUFSUCHEN. SO HABEN SIE STETS ALLES IM BLICK.
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MICROSOFT TEAMS

Unterwegs chatten

Vertreten Sie Ihre 
Meinung, und drücken 
Sie Ihre Persönlichkeit 

aus – mit GIFs, 
Stickern und Emojis in 

Gruppenchats oder 
persönlichen 
Nachrichten.

Besprechungen an 
beliebigen Orten

Starten Sie 
Videokonferenzen über 
einen einfachen Klick 
im Gruppenchat. So 

versammeln Sie bis zu 
10.000 Teilnehmer.

Flexibel 
telefonieren

Teams bietet bequeme 
Telefonkonferenzen 

mit Anrufen, 
Telefonsystem, 

Anrufplänen und 
Direct Routing in einer 

Lösung.

Nahtlos im Team 
arbeiten

Suchen Sie nie wieder 
hektisch nach Dateien. 
Mit Teams lassen sich 

Dateien in Word, 
PowerPoint und Excel 
in Echtzeit abrufen, 

teilen und bearbeiten.



ONEDRIVE
MICROSOFT 365 PRODUKTE

Dateien öffnen, 
bearbeiten und teilen –

all dies erledigen Sie 
jetzt von unterwegs auf 
dem Gerät Ihrer Wahl.

Arbeiten von 
unterwegs

Bleiben Sie entspannt, 
wenn Sie Ihr Gerät 

verlieren. Ihre Dateien 
und Fotos sind sicher 

auf OneDrive 
gespeichert.

Rundum 
geschützt

Bleiben Sie verbunden, 
teilen Sie Dokument und 
Fotos, und arbeiten Sie 
in Echtzeit im Team –
alles in den vertrauten 
Office-Anwendungen

Informationen 
teilen 

Mit OneDrive in Windows 
10 belegen Ihre Dateien 
keinen Platz mehr auf 

dem Computer.

Dateien bei 
Bedarf

Scannen Sie Dokumente, 
Belege, Visitenkarten, 

Notizen und vieles mehr 
mit dem Mobilgerät, und 
speichern Sie die Kopien 

auf OneDrive.

Dokumente 
scannen

Speichern Sie wichtig 
Dateien und Fotos jetzt 
noch sicherer in ihrem 
persönlichen Tresor auf 

OneDrive.

Persönlicher 
Tresor



MICROSOFT 365 PRODUKTE
OUTLOOK

Wir unterstützen 
Sie mit 

anwenderfreundlichen 
Tools und einfachen 
Wahlmöglichkeiten.

Wir sind transparent in 
Bezug auf die Erfassung 
und Nutzung Ihrer Daten, 

sodass Sie informierte 
Entscheidungen treffen 

können.

Wir nutzen Ihre E-Mails, 
Kalender oder sonstigen 

persönlichen Inhalte nicht 
für gezielte Werbung.

Wenn wir Daten erfassen, 
nutzen wir diese in Ihrem 

Interesse zur 
Verbesserung unseres 

Angebots.

STETS UNTER KONTROLLE: IHRE DATEN

SCHAFFEN SIE MIT OUTLOOK EINE RUNDUM SICHERE PRIVATSPHÄRE.
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OUTLOOK

Für Ihren Schutz 
verwenden wir dieselben 

Microsoft-Tools wie für 
unsere Geschäftskunden.

Daten in Ihrem Postfach 
und gesendete E-Mails 

sind verschlüsselt.

Außerdem sorgen wir 
dafür, dass unsichere 
Phishing-, Viren- oder 
Schadsoftware-Links 

automatisch deaktiviert 
werden.

OneDrive erkennt 
Ransomware und 

ermöglicht Ihnen die 
Wiederherstellung Ihrer 

wichtigen Dateien.

SICHERHEIT AUF UNTERNEHMENSNIVEAU

OUTLOOK SORGT RUND UM DIE UHR FÜR DEN SCHUTZ IHRER DATEN.



POWERPOINT
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Präsentieren wie ein Profi

Gestalten Sie ansprechende Folien, und 
hinterlassen Sie bleibenden Eindruck mit 
dem Designer und der Funktion "Ideen" in 
PowerPoint.

3D – nicht nur im Kino

Betten Sie 3D-Objekte und Animationen 
direkt in Ihre PowerPoint-Präsentation ein –
entweder aus eigenen Dateien oder aus 
Bibliotheken.

Natürlich arbeiten per Sprache, 
Freihandschrift und Touchsteuerung

Beschriften Sie Folien per Hand, und 
wandeln Sie Ihre Notizen ganz einfach in 
Maschinenschrift um. Oder machen Sie aus 
Handskizzen in wenigen Sekunden perfekte 
Formen.

Tipps für den perfekten Auftritt

Üben Sie mit dem Presenter Coach für Ihren 
nächsten Vortrag. Der intelligente Coach 
achtet auf Sprechtempo und Wortwahl und 
gibt Ihnen weitere nützliche Tipps.

Immer auf dem aktuellen Stand

Behalten Sie alle Änderungen im Blick. 
Wenn Sie mit mehreren Personen an einer 
Präsentation arbeiten, wissen Sie immer, 
was in Ihrer Abwesenheit passiert ist.
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GEMEINSAM AN PROJEKTEN 

ARBEITEN

SCHNELL ZUM 

PROFESSIONELLEN DESIGN

TIPPS VON EXPERTEN 

ERHALTEN

POWERPOINT

Mit Vorlagen zeigen Sie Ihren eigenen 

Stil und Ihr Können und sparen auch 

noch Zeit. Durchsuchen Sie die 

PowerPoint-Vorlagen in über 40 

Kategorien.

Kombinieren Sie beliebte Office-

Funktionen mit der gemeinsamen 

Echtzeit-Dokumenterstellung im 

Browser.

Entdecken Sie Neuerungen und 

bewährte Tipps und Tricks von 

Experten, die Ihnen dabei helfen, 

Präsentationen im professionellen 

Look zu erstellen.
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Microsoft SharePoint Tech 
Community

Teams bietet Teamarbeit, 
Besprechungen, Telefonanrufe und 
Business-Anwendungen an einem Ort.

Ressourcen für SharePoint-Entwickler

Erleichtern Sie Ihren Mitarbeitern die 
Arbeit mit einfach zugänglichen 
Informationen und Fachwissen.

Office Hybrid Cloud

Wechseln Sie mithilfe leistungsfähiger 
mobiler Apps nahtlos zwischen Computer 
und Mobilgeräten.

SharePoint UserVoice

Bilden Sie alle verbundenen Geräte in 
einer transparenten "End-to-End"-
Verwaltungslösung ab.

FastTrack-Produktivitätsbibliothek

Intelligente Funktionen sorgen für mehr 
Kreativität, neue Erkenntnisse und 
personalisierte Unterstützung.

SharePoint-Schulungen

Microsoft Cloud bietet moderne 
Sicherheit, Risikokontrolle und die 
Einhaltung von Compliance-Standards.



WORD
MICROSOFT 365 PRODUKTE

Möchten Sie Ihre Newsletter oder Dokumente einer größeren Zielgruppe 

präsentieren? Dann wandeln Sie Ihr Word-Dokument ganz einfach in das 

Webformat um.

Dokumente in Webseiten umwandeln

Arbeiten Sie weltweit im Team. Ein Klick genügt, um Dokumente in andere Sprachen zu 

übersetzen.

Echtzeit-Übersetzung mit einem Klick

Werden Sie kreativ, indem Sie 3D-Modelle direkt in Ihre Buchrezension, in 

Präsentationen karitativer Projekte oder in ein beliebiges anderes Dokument 

einbinden.

Perfekte Dokumente in 3D
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Lassen Sie sich Ihren Text laut vorlesen, um schnell unnötige Fehler zu finden. 

Verbessern Sie außerdem Ihr Leseverständnis mithilfe von Lerntools.

Text vorlesen lassen und korrigieren

Finden Sie jetzt noch schneller aussagekräftige Quellen. Lesen Sie interessante Artikel, die 

im Aufgabenbereich erscheinen, und bleiben Sie gleichzeitig auf Ihren Text fokussiert.

Recherchen direkt im Dokument durchführen

Der Microsoft-Editor findet mehr als nur Rechtschreib- und Grammatikfehler. So 

können Sie mit Ihrem Schreibtalent auf ganzer Linie überzeugen. Verfolgen Sie 

intelligente Vorschläge in der Editor-Übersicht, und erhalten Sie Tipps beim 

Verfassen von Dokumenten, E-Mails und Webtexten.

Ganz einfach von "Gut" zu "Sehr gut"



IHR PARTNER FÜR MODERN WORK
MICROSOFT 365

Fragen zum Thema

Nimm ganz einfach Kontakt zum Team der MOGI Business Creation Company 

über unsere Website (https://www.mogi.at/) auf.

https://www.mogi.at/?page_id=29

